ESTATUTO ORGANICO
DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO

CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES, ESCUELAS E INSTITUTOS

ARTICULO 171. Las tareas sustantivas de la Universidad a las que se refiere el
articulo 6 de la Ley, recaen directamente en las Facultades, Escuelas e Institutos,
las que tienen las facultades y obligaciones que la legislacion establece.
ARTICULO 172. Las Dependencias Académicas se clasifican en:

l. Institutos, que son aquellas cuya principal actividad es la investigacion y han
logrado desarrollarse;

Il. Escuelas, que son aquellas que no imparten programas académicos a nivel
posgrado; y

lll. Facultades, que son aquellas que si imparten programas académicos a nivel
posgrado.

ARTICULO 173. Son o6rganos de cada una de las Facultades, Escuelas e
Institutos:

l. EI Consejo Académico;

Il. El Director;

lll. El Secretario Académico;

IV. El Consejo Académico de Investigacion y Posgrado, en su caso;

V. El Jefe de la Division de Investigacion y Posgrado, si procede;

VI. El Secretario Administrativo; y

VII. Los demas que sefiale la legislacion universitaria, y en su caso el Rector, a
solicitud expresa del Director, siempre y cuando el presupuesto anual de ingresos
y egresos de la Universidad lo permita.

El Rector, en acuerdo con el Director podra reunir en una misma persona mas de
uno de los d6rganos a que se refiere este articulo, excepto los Consejos
Académicos, que siempre seran colegiados y paritarios.



ARTICULO 174. Los Consejos Académicos, son 6rganos de caracter consultivo
de las Facultades, Escuelas e Institutos a que correspondan.

ARTICULO 175. Los Consejos Académicos de las Facultades, Escuelas e
Institutos se integraran por:

|. Consejeros ex oficio; y
Il. Consejeros electos.

ARTICULO 176. Son consejeros ex oficio, mientras ocupen sus cargos:

l. El Director, quien ser& su presidente, con voz informativa y sélo tendra voto de
calidad en caso de empate, excepto en materia electoral; y
Il. Los Coordinadores, con voz informativa.

Los consejeros ex oficio, no podran ser consejeros electos.
ARTICULO 177. Son consejeros electos:
A. En las Facultades, Escuelas e Institutos:

I. Un consejero Maestro por cada uno de los semestres o afios académicos en el
nivel licenciatura, segun el caso;

[I. Un consejero alumno por cada uno de los semestres o afios académicos en el
nivel licenciatura, segun el caso;

[ll. Un consejero Maestro de los estudios de posgrado, en su caso; y

IV. Un consejero alumno de los estudios de posgrado, en su caso.

B. En la Escuela de Bachilleres:

l. El Director, quien sera el presidente;
Il. Seis consejeros Maestros; y
[ll. Seis consejeros alumnos.

ARTICULO 178. Los Consejeros Académicos electos duraréan en su cargo un afio
y podran ser reelectos por una sola vez. Podran volver a ser electos una vez
transcurrido un afio desde que dejaron de ser Consejeros.

ARTICULO 179. El Secretario del Consejo Académico, previamente a la protesta
del Consejero lo presentard ante éste, indicando su nombre y a quienes
representa.



ARTICULO 180. Los Consejeros Académicos, antes de tomar posesion de su
cargo, protestaran en los siguientes términos:

El Secretario pedir4 a los presentes se pongan de pie y hecho lo anterior, el
Director dir4: "¢ Protesta usted cumplir y hacer cumplir la Ley Orgéanica de la
Universidad Autébnoma de Querétaro y sus disposiciones reglamentarias, asi como
desempeniar leal y honestamente el cargo de Consejero Académico de la (aqui se
mencionara el nombre de la Facultad, Escuela o Instituto) de la Universidad
Autébnoma de Querétaro, que le ha sido conferido, y defender la autonomia
universitaria?".

A lo que el Consejero contestara: “Si Protesto”, y el Director concluira: "Si asi lo
hiciere que la Universidad y la Sociedad se lo reconozca y si no que se lo
demande”.

ARTICULO 181. Cuando el Director de la Facultad, Escuela o instituto no pueda
presidir la sesion del Consejo Académico, sera sustituido por el Secretario
Académico y éste por quien designe el Rector.

ARTICULO 182. Es obligacion del Secretario del Consejo Académico:

I. Ejercer la Presidencia del Consejo Académico, por acuerdo expreso o cuando
no lo pueda presidir el Director;

Il. Tener voz informativa, sin voto;

lll. Coordinar la notificacion de las convocatorias e invitaciones a las sesiones del
Consejo Académico;

IV. Pasar lista en las sesiones del Consejo Académico;

V. Certificar que exista quorum;

VI. Registrar a los oradores que participaran en los debates;

VII. Realizar el computo de votos, ya sean votaciones economicas, generales,
particulares o nominales;

VIII. Levantar las actas, incluyendo sus anexos;

IX. Llevar el registro de los integrantes del Consejo Académico;

X. Cuidar el seguimiento del cumplimiento de los acuerdos del Consejo
Académico;

Xl. Verificar y hacer del conocimiento del Consejo Académico, cuando alguno de
sus miembros no reuna los requisitos para ser Consejero;

XIl. Comunicar al Consejo Académico el caso en que se dé el supuesto, que hace
posible la eleccion extraordinaria de Consejeros; y
XIll. Desempefiar la Secretaria de todas las comisiones del Consejo Académico
con voz informativa, pero sin voto.



ARTICULO 183. Los Consejeros Maestros de cada Facultad, Escuela o Instituto,
seran electos mediante el procedimiento sefialado en el articulo siguiente y
deberan reunir los siguientes requisitos:

|. Poseer titulo universitario, reconocido por el sistema educativo nacional;

Il. Haber sido Maestro de la Facultad, Escuela o Instituto, cuando menos los tres
ultimos afios anteriores a su eleccion; y

lll. No haber sido sancionado por conductas graves en contra de la Universidad.

Un mismo Maestro no podra tener mas de una representacién en el mismo
Consejo Académico.

ARTICULO 184. Para la eleccion de los Consejeros Académicos Maestros de se
procedera en los siguientes términos:

I. El Director, convocara dentro de los primeros diez dias del mes de agosto de
cada afo, a Asamblea General Anual de Maestros en ejercicio;

Il. El Director presidira la Asamblea;

lll. Habra quérum, en primera convocatoria, si asisten mas del cincuenta por ciento
de Maestros. Si no asiste el porcentaje mencionado se reiniciara el procedimiento
treinta minutos después y habra quérum, en segunda convocatoria, con el nimero
de Maestros presentes, cualquiera que éste sea;

IV. Seran designados Consejeros, entre los Maestros asistentes quienes rednan
los requisitos correspondientes y obtengan mayoria de votos; y

V. Podra ser reelecto por una sola vez el Consejero Maestro y debera pasar un
afio para poder volver a ser electo.

De dicha eleccién se levantara el acta correspondiente, la cual debera ser firmada
por el Director, el Secretario Académico de la Facultad, Escuela o Instituto y por
qguienes fueron electos.

ARTICULO 185. Los Consejeros Alumnos de cada Facultad, Escuela o Instituto,
seran electos por su representacion estudiantil, de acuerdo a los mecanismos que
ellos mismo determinen.

El Director solicitara a la representacion estudiantil la eleccion de dichos
consejeros, los que deberan reunir los siguientes requisitos:

l. Ser alumno regular;

[I. Contar en el momento de su eleccién, con un promedio acumulado de ocho
punto cero, cuando menos, en sus calificaciones, el que debera conservar
mientras sea Consejero; y

lIl. No haber sido sancionado por el Consejo Universitario.

Podra ser reelecto por una sola vez el Consejero Alumno.



Un mismo alumno no podrd tener mas de una representacion en el mismo
Consejo Académico.

ARTICULO 186. Las elecciones de Consejeros podran ser ordinarias o
extraordinarias.

ARTICULO 187. Las elecciones ordinarias se celebraran en los términos de los
articulos 184 y 185 de este Estatuto.

ARTICULO 188. El Secretario del Consejo Académico de la Facultad, Escuela o
Instituto informara a éste, en la sesién ordinaria correspondiente al mes anterior en
gue concluya sus funciones, del momento en que se extinguira el término para el
qgue fue electo o reelecto algun Consejero, a efecto que se elija a quien habra de
desempeniar el cargo vacante.

ARTICULO 189. Es facultad del Consejo Académico de la Facultad, Escuela o
Instituto, excluir de su seno al Consejero que se encuentre en cualquiera de los
supuestos que hacen posible la eleccion extraordinaria de Consejeros.

ARTICULO 190. Las elecciones extraordinarias deberan realizarse cuando el
Consejero:

l. Falte injustiicadamente mas de tres veces consecutivas a las sesiones del
Consejo Académico;

Il. Sea destituido de su cargo;

[ll. Renuncie a su cargo;

IV. Deje de ser Maestro o alumno de la Facultad, Escuela o Instituto;

V. Siendo alumno haya concluido el plan de estudios que cursaba;

VI. Inicie el goce de beca concedida para cursar estudios fuera del Estado;

VII. Sea sancionado por el Consejo Universitario;

VIII. Deje de reunir los requisitos establecidos para ser Consejeros; o

IX. Sufra incapacidad total permanente.

En los casos de las Fracciones I, Il, VI y VI, el Consejo Académico de la
Facultad, Escuela o Instituto resolvera si existe o no causal que motive eleccion
extraordinaria, otorgandole al posible afectado la oportunidad de defenderse.

En el caso en que se presente cualquiera de estos supuestos, una vez que este
organo colegiado decida que es procedente, el Secretario del Consejo Académico
informar& al Director de la Facultad, Escuela o Instituto correspondiente, a efecto
de que se realice la eleccién correspondiente.

ARTICULO 191. Los Consejeros surgidos de la eleccion extraordinaria terminaran
su cargo al concluir el periodo para el que fueron electos los Consejeros
sustituidos.



ARTICULO 192. El Secretario del Consejo Académico de la Facultad, Escuela o
Instituto esta obligado a informar, en la sesion inmediata posterior a que tenga
conocimiento del caso, que procede eleccion extraordinaria.

ARTICULO 193. El procedimiento para las elecciones extraordinarias se ajustara
en lo conducente, al establecido para las ordinarias

ARTICULO 194. Son facultades de los Consejos Académicos de las Facultades,
Escuelas o Institutos:

I. Emitir opinién al Consejo Universitario, respecto de reformas a la legislacion
universitaria;

Il. Conocer de los informes mensuales de actividades del Director;

lll. Proponer la instauracion de nuevos programas académicos, acorde a las
disciplinas de la Facultad, Escuela o Instituto;

IV. Proponer la modificacion, actualizacion y supresion de los programas
académicos a cargo de la Facultad, Escuela o Instituto;

V. Emitir opinion al Consejo Universitario en materia de incorporacion y
desincorporacion de estudios en otras instituciones educativas;

VI. Emitir opinion en materia de revalidacion individual de estudios realizados por
alumnos en otras instituciones educativas;

VII. Emitir opinion en materia de convalidacion de estudios, respecto de los
realizados en otros programas académicos dentro de la Universidad,

VIII. Autorizar programas individuales de movilidad académica;

IX. Autorizar el adelanto de asignaturas no seriadas en materia de flexibilidad
académica;

X. Proponer al Consejo Universitario la designacion de profesores eméritos;

XI. Proponer al Consejo Universitario el otorgamiento de grados honorificos;

XIl. Conocer, discutir y en su caso aprobar las solicitudes de vias de titulacion y
temas de tesis a nivel licenciatura y posgrado, si procediere;

XIll. Resolver en definitiva los recursos de revision de examen, conforme a la
legislacion universitaria aplicable;

XIV. Emitir opinién al Consejo Universitario en materia de examenes profesionales
de técnico superior universitario, profesional asociado, licenciatura, especialidad,
maestria y doctorado, asi como ceremonias de titulacion, si procediere;

XV. Designhar comisiones en asuntos de su competencia;

XVI. Integrar las ternas para la eleccion de Director, conforme a los
procedimientos establecidos en la legislacion universitaria;

XVII. Proponer al Consejo Universitario medidas que tiendan al mejoramiento
académico y administrativo de la Facultad, Escuela o Instituto; y

XVIII. Las demas que le sefale la legislacion universitaria.

Los Consejos Académicos de las Facultades, Escuelas o Institutos estan
impedidos para realizar funciones diversas a las enumeradas en este articulo.



ARTICULO 195. Los acuerdos de los Consejos Académicos de las Facultades,
Escuelas o Institutos que impliquen autorizaciones, deberan ser ratificados por el
Consejo Universitario dada la naturaleza consultiva de aquéllos.

ARTICULO 196. Las convocatorias para las sesiones del Consejo Académico se
expedirdn y notificaran por escrito, por lo menos con cinco dias hébiles de
anticipacion a la celebracién de la sesién, indicaran el lugar, dia y hora en que
habra de celebrarse ésta y enunciara los asuntos a tratar.

ARTICULO 197. La convocatoria se notificara personalmente a los Consejeros, en
el domicilio que cada uno haya sefialado para tal efecto ante la Secretaria del
Consejo Académico.

De no encontrarse el Consejero, la convocatoria se entregara a la persona que
esté en el domicilio sefialado, recabandose nombre y firma de quien lo recibid.

ARTICULO 198. Excepcionalmente el Rector o el Director podran convocar al
Consejo Académico con veinticuatro horas de anticipacion, si considera que existe
causa justificada o cuando lo solicite un minimo del veinte por ciento de sus
miembros.

ARTICULO 199. Un citatorio podra tener efectos de primera y segunda
convocatoria para una sesion del Consejo Académico, cuando asi se haga constar
en el mismo, y siempre que exista un intervalo de media hora entre la sefialada
para que tenga lugar la primera y la que se fije para la segunda.

ARTICULO 200. Los Consejos Académicos celebraran sesiones mensuales
ordinarias el dia que sefale el Director o el Rector, dentro de los primeros diez
dias habiles de cada mes; y extraordinarias en cualquier tiempo si un minimo del
veinte por ciento de sus miembros lo solicitan o cuando el Rector o el Director lo
convoque.

ARTICULO 201. ElI Consejo Académico sesionara validamente, como
consecuencia de primera convocatoria:

l. Si es sesion ordinaria, con las dos terceras partes del total de sus miembros con
derecho a voto;

Il. Si es sesidn extraordinaria, las dos terceras partes del total de sus miembros
con derecho a voto; y

lll. Si es sesidn extraordinaria para integrar terna para elegir o reelegir Director, las
tres cuartas partes del total de sus miembros, con derecho a voto.

ARTICULO 202. ElI Consejo Académico sesionara validamente, como
consecuencia de segunda convocatoria:



l. Si es sesion ordinaria, con los miembros que concurran;

Il. Si es sesidn extraordinaria, las dos terceras partes de sus miembros. De no
haber esa asistencia deberd convocarse nuevamente a otra sesion, en un plazo
minimo de tres dias habiles; y

lll. Si es sesion extraordinaria para integrar terna para elegir o reelegir, Director,
las tres cuartas partes de sus miembros, con derecho a voto. De no haber esa
asistencia debera convocarse nuevamente a otra sesion, en un plazo minimo de
tres dias habiles.

En los casos de las fracciones Il y Il de este articulo, la tercera convocatoria a
sesion extraordinaria debera especificar que habra quérum cualquiera que sea el
namero de consejeros que asistan.

ARTICULO 203. Los acuerdos del Consejo Académico, en sesion ordinaria, seran
tomados con la aprobacion del cincuenta por ciento mas uno de los presentes.

ARTICULO 204. Deberan tratarse en sesién extraordinaria:

l. La integracion de terna para elegir o reelegir Director; y
Il. Los demas asuntos que asi lo sefiale la legislacion universitaria, el Rector, el
Consejo Académico o el Director.

Deberan tratarse en sesion ordinaria, todos los asuntos a que se refiere el articulo
194, con excepcion del sefalado en la fraccion XVI del mismo articulo.

ARTICULO 205. El Consejo Académico o el Director podran llamar a los
Secretarios y Coordinadores Administrativos para que informen sobre asuntos de
Su competencia.

ARTICULO 206. El orden del dia de las sesiones ordinarias contendra:

l. Lista de asistencia y declaracién de quorum;

Il. Lectura y aprobacién del acta correspondiente a la sesion anterior;

lll. Toma de Protesta de nuevos Consejeros, en su caso;

IV. Informe mensual del Director;

V. Asuntos para los que fue citado el Consejo Académico;

VI. Tratandose de la sesion ordinaria que da inicio al proceso electoral de Director,
la Declaratoria de inamovilidad del Consejo Académico y la integracion de la
Comision Electoral correspondiente; y

VII. Asuntos generales.

ARTICULO 207. El orden del dia de las sesiones extraordinarias contendra:

l. Lista de asistencia y declaracién de quérum; y
Il. Asunto para el que fue citado el Consejo Académico.



En estas sesiones no se podra tratar ninguno otro asunto, ni modificarse el orden
del dia.

ARTICULO 208. Las sesiones del Consejo Académico sélo podran iniciarse con la
presencia de su Presidente o de quien lo supla legalmente.

ARTICULO 209. Las sesiones de los Consejos Académicos seran publicas, pero
Unicamente tendran derecho de voz los Consejeros y a quienes autorice
expresamente el Director o el propio Consejo.

ARTICULO 210. El Director estara investido de amplias facultades para conducir
las sesiones a fin de que se desarrollen en forma ordenada, democratica,
transparente, precisa y con apego a la legalidad.

ARTICULO 211. Sometida alguna cuestion a consideracion del Consejo
Académico, el Director preguntara a los Consejeros si desean opinar.

El Secretario del Consejo registrara un maximo de tres oradores a favor y tres en
contra a fin de que hagan uso de la palabra en forma alternada y siguiendo el
orden de su registro.

Ninguna intervencion podra exceder de cinco minutos.

ARTICULO 212. Agotada la intervencion de los oradores inscritos, el Director
preguntara al Consejo si considera suficientemente discutido el tema, y en caso
afirmativo se sometera a votacion.

De lo contrario se abrird un nuevo registro en los términos del articulo anterior y
asi sucesivamente.

ARTICULO 213. Los miembros de la Comisién elaboradora del proyecto en
discusion podran participar en el debate sin necesidad de autorizacion por parte
del Consejo Académico.

ARTICULO 214. Ningun orador en uso del tiempo que le corresponde podra ser
interrumpido, salvo mocion de orden.

ARTICULO 215. Todo Consejero podra proponer mocion de orden ante el
Presidente del Consejo Académico, cuando:

I. Se infrinja la Legislacion universitaria, en cuyo caso se citara la disposicion
violada;

Il. Se profieran injurias;

lIl. El orador se aparte del tema en discusion;



IV. Votado un asunto, se insista, en la misma sesion, en reanudar la discusion; y
V. Votado un asunto en sesion anterior, no lo incluya el Consejo Académico en la
orden del dia.

ARTICULO 216. Agotada la discusion, el Secretario redactara y dara lectura al
texto de las propuestas que seran votadas.

ARTICULO 217. Aceptada la redaccion de las propuestas se pasara a votacion y
el Secretario tomara nota del resultado, haciendo saber el nimero de votos a
favor, en contra y abstenciones. Se anotard en el acta que existi6 mayoria, en
caso de votacién econémica.

ARTICULO 218. En caso de empate se hara una segunda votacion, después de
un periodo de discusion de hasta dos oradores a favor y dos en contra y si el
empate subsiste, el Director tendra voto de calidad.

ARTICULO 219. Para efectos de votacion sélo se tomaran en cuenta los votos de
los Consejeros presentes.

ARTICULO 220. Iniciada la discusion de un asunto, el Consejo Académico podra,
por mayoria de votos, constituirse en sesion permanente hasta concluir con una
resolucion.

ARTICULO 221. Los Consejeros Académicos seran responsables ante sus
representados, por el voto que emitan en las sesiones respectivas.

ARTICULO 222. El cargo de Consejero Académico es personal, intransferible, no
delegable y honorifico.

ARTICULO 223. Las iniciativas o dictamenes se votaran primero en lo general y
después en lo particular y si constan de varias proposiciones, se discutirdn una
después de otra.

ARTICULO 224. Los asuntos que a criterio del Consejo Académico sean de obvia
resolucién, podran ser dispensados del tramite a que se refieren los articulos
anteriores.

ARTICULO 225. Las votaciones en las sesiones del Consejo Académico podran
ser:

|. Econémicas, cuando el asunto sea de obvia resolucion;

Il. Generales, cuando el asunto incluya varias proposiciones;

lll. Particulares, cuando se vote cada una de las proposiciones, después de
haberse votado en lo general; y



IV. Nominales, cuando por la trascendencia del asunto sea necesario conocer el
sentido del voto de cada Consejero o a propuesta del propio Consejo Académico o
del Director.

ARTICULO 226. El Presidente de cada Consejo Académico debera comunicar por
escrito sus acuerdos al Consejo Universitario para que sean sancionados si fuere
necesario.

ARTICULO 227. Los Consejos Académicos, para el estudio de los asuntos que se
sometan a su consideracion, podra integrar Comisiones, -las que siempre seran
paritarias-, entre sus miembros, destacados en la materia sobre lo que
dictaminaran.

ARTICULO 228. El Director presidira cada una de las comisiones y podra delegar
su funcion en cualquier otro Consejero Académico Maestro.

En caso de que el Director pretenda postularse, asi lo informara al Consejo
Académico en la sesion de integracion de la Comision Electoral, para que el propio
Consejo designe por mayoria simple Presidente de dicha comision a otro
Consejero Académico Maestro.

ARTICULO 229. Cada una de las comisiones estara integrada por el nimero
impar de miembros que la legislacion o el Consejo Académico determinen y
sesionara validamente con la presencia de quien la presida y la mayoria de sus
miembros.

ARTICULO 230. Cada comision rendird por escrito el dictamen sobre el asunto
gue se le haya encomendado, en un término razonable que indique el Consejo
Académico.

ARTICULO 231. Rendido el dictamen por la comisién correspondiente, el Consejo
Académico lo discutira y en su caso, lo aprobara, pasando a ser dicho dictamen la
opinion del propio Consejo.

ARTICULO 232. Son comisiones permanentes del Consejo Académico, las de:

l. Planeacion Institucional,

Il. Servicio Social;

lll. Revalidacion y Convalidacion de estudios;
IV. Movilidad y Flexibilidad estudiantil;

V. Titulaciones; y

VI. Incorporacion de estudios.



Tratandose de las Escuelas que impartan estudios de bachillerato exclusivamente,
s6lo seran comisiones permanentes, las sefialadas en las fracciones |, lll, IV, y VI
de este articulo.

ARTICULO 233. Son comisiones eventuales:

l. La Electoral; y
Il. Las demas que designe el Consejo Académico para dictaminar en asuntos de
Su competencia.

ARTICULO 234. La Comision de Planeacion Institucional podra conocer del Plan
Institucional de Desarrollo de la Universidad y los proyectos vinculados a la
Facultad, Escuela o Instituto.

ARTICULO 235. La Comision de Servicio Social podra conocer de los programas
para la prestacion de servicio social y practicas profesionales voluntarios y
obligatorios a cargo de los alumnos de la Facultad, Escuela o Instituto.

ARTICULO 236. La Comision de Revalidacion y Convalidacion de estudios podra
conocer de:

|. Estudios aprobados por el alumno en otra institucion a efecto de concederles o
negarles validez; y

[l. Estudios aprobados por el alumno en otro programa académico dentro de la
Universidad.

ARTICULO 237. La Comision de Movilidad y Flexibilidad estudiantil podra conocer
de las solicitudes de movilidad y flexibilidad académica de los alumnos de la
Facultad, Escuela o Instituto.

ARTICULO 238. La Comision de Titulaciones podra conocer de las solicitudes de
autorizacion de via de titulacion.

ARTICULO 239. La Comisién de Incorporacion de estudios podra conocer de
estudios impartidos por otras instituciones educativas a fin de que la Universidad
los incorpore 0 no, y en su caso vigilara el cumplimiento de la legislacion
universitaria por los organismos incorporados.

ARTICULO 240. La Comision Electoral, estar4 integrada por hasta ocho
miembros, la mitad Maestros y la otra mitad alumnos, y el Director, quien la
presidir4, ninguno de los cuales podra ser candidato a la Direccion, con las
funciones que el presente Estatuto sefiala.

ARTICULO 241. En caso que el Director pretenda postularse, debera informarlo al
Consejo Académico, al integrarse la Comision Electoral a efecto que se nombre a



un consejero Maestro adicional como presidente de la comisién, lo mismo
sucedera si el Secretario Académico pretendiera postularse, para efectos de
designar al Secretario de la Comision.

ARTICULO 242. La Comisién Electoral conocera de los procedimientos para elegir
Director en los términos de los articulos 255 a 258 de este Estatuto.

ARTICULO 243. Las comisiones eventuales conoceran exclusivamente de los
asuntos para los que fueron integradas. Una vez emitido el dictamen
correspondiente, se disolvera de oficio dicha Comision.

ARTICULO 244. El Consejo Académico conocera y sancionara la responsabilidad
en que incurran sus miembros al desarrollar sus actividades como Consejeros.

ARTICULO 245. Incurren en responsabilidad los Consejeros que:

l. Falten sin causa justificada a las sesiones de Consejo Académico;

[I. No cumplan con las comisiones que el Consejo Académico les encomiende y
hayan aceptado;

lll. Propicien el desorden en el desarrollo de las sesiones; y

IV. Injurien a algun miembro de la comunidad universitaria.

ARTICULO 246. Se citara al Consejero sefialado como responsable y si asiste a
la sesion, una vez que se le haga saber la acusacion y sea oido en su defensa, el
Consejo Académico decidird. Si no obstante el citatorio, el presunto responsable
no asiste, aun asi el Consejo Académico emitira su resolucion.

ARTICULO 247. Las sanciones aplicables a los Consejeros son:

|. Extrafiamiento suscrito por el Presidente del Consejo Académico con copia al
expediente del Consejero; o

Il. Suspensién del cargo de Consejero hasta por dos sesiones; 0

[1l. Destitucién del cargo de Consejero.

Independientemente de las sanciones a que haya lugar por conductas graves en
contra de la Universidad.

ARTICULO 248. Los Directores de las Facultades, Escuelas o Institutos, tienen las
siguientes facultades y obligaciones:

|. Representar a la Facultad, Escuela o Instituto;

Il. Responder de la planeacién, organizacion, direccion y control de la Facultad,
Escuela o Instituto a su cargo;

[ll. Elaborar y mantener actualizados los manuales de procedimientos de la
Facultad, Escuela o Instituto, los que deberan ser aprobados por el Rector;



IV. Formar parte del Consejo Universitario, con voz y voto;

V. Desempefiar las comisiones que les confiera el Consejo Universitario;

VI. Formar parte del Consejos Técnicos de Area, de Investigacion y de Posgrado,
con voz y voto, en su caso;

VII. Convocar y presidir el Consejo Académico de la Facultad, Escuela o Instituto,
asi como todas sus comisiones;

VIII. Vigilar el Desarrollo y cumplimiento de los programas académicos y de
investigacion a cargo de la Facultad, Escuela o Instituto;

IX. Ejecutar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones de los organos
universitarios;

X. Concurrir diariamente a la Facultad, Escuela o Instituto;

XI. Atender con eficiencia, prontitud y eficacia los asuntos propios de su cargo;

XIl. Celebrar acuerdo con el Rector, cuando menos una vez a la semana;

XIll. Cuidar del desarrollo académico y administrativo en coordinaciéon con las
demas Facultades, Escuelas e Institutos, asi como dependencias administrativas;
XIV. Programar los examenes ordinarios y extraordinarios de los programas
educativos de la dependencia, ajustandose al calendario de la Universidad,
designando a los profesores que habran de fungir como sinodales;

XV. Designar a los directores de tesis, de acuerdo con su especialidad;

XVI. Nombrar a los jurados para las ceremonias y examenes de titulacion, asi
como los de especializacion y grado.

XVII. Enviar al Consejo Universitario para su aprobacion los acuerdos del Consejo
Académico;

XVIIl. Presentar al Rector los planes anuales o semestrales de superacion
académica, informandole periddicamente de su avance;

XIX. Respetar y hacer cumplir la Autonomia y la legislacion universitaria; y

XX. Las demas que le asignen la legislacion universitaria y, en su caso, el Rector.

ARTICULO 249. Para ser Director de Facultad, Escuela o Instituto, se requiere:

|. Ser mexicano por nacimiento;

Il. Ser mayor de 30 afios y menor de 60 en la fecha de la eleccidn;

lll. Poseer titulo universitario legalmente expedido, de acuerdo a la disciplina o
disciplinas que se impartan en la Facultad, Escuela o Instituto; o poseer la
capacidad o experiencia necesaria, a juicio del Consejo Universitario, cuando se
trate de los Directores de los Institutos;

IV. Haber sido Maestro de la Facultad, Escuela o Instituto, cuando menos los tres
ultimos afios anteriores a su eleccion.

V. No desempefiar, a la fecha de la eleccién, algun puesto publico, que tampoco
podra aceptar ni desempefiar durante su cargo;

VI. No ser Ministro de algun culto;



VII. Ser de reconocida honorabilidad; y
VIII. Ser destacado profesionista.

ARTICULO 250. El Director seréa electo por tres afios, que iniciara el 15 de junio
del afio que corresponda, y podra ser reelecto por otro periodo igual.

ARTICULO 251. En caso de ausencias que no excedan de sesenta dias, el Rector
designaré un Director provisional.

ARTICULO 252. En caso de ausencias que excedan de sesenta dias, pero no de
seis meses, el Consejo Universitario designara un Director Interino.

ARTICULO 253. En los casos de falta definitiva, renuncia o remocion, el Consejo
Universitario nombrara Director Sustituto para que concluya el periodo.

Se considera falta definitiva cuando la ausencia dure mas de seis meses.

En estos casos, y en tanto el Consejo Universitario hace la eleccidon respectiva, el
Rector designara un Director Provisional.

ARTICULO 254. Los Directores, antes de tomar posesion de su cargo, protestaran
en sesion extraordinaria de Consejo Universitario, los siguientes términos:

El Secretario del Consejo pedira a los presentes se pongan de pie y hecho lo
anterior, el Rector dira: "¢ Protesta usted cumplir y hacer cumplir la Ley Organica
de la Universidad Autonoma de Querétaro y sus disposiciones reglamentarias, asi
como desempefiar leal y honestamente el cargo de Director de la (aqui se
mencionara el nombre de la Facultad, Escuela o Instituto) de la Universidad
Auténoma de Querétaro, que el Honorable Consejo Universitario le ha conferido, y
defender la autonomia universitaria?".

A lo que el Director contestara: “Si, Protesto”, y el Rector concluira: "Si asi lo
hiciere que la Universidad y la Sociedad se lo reconozca y si no que se lo
demande”.

ARTICULO 255. El procedimiento ordinario de eleccion de Directores, se iniciara
en la sesion ordinaria de Consejo Académico correspondiente al mes de mayo del
afio en que concluya el periodo relativo, en la que se debera:

|. Declarar la inamovilidad de sus integrantes;

Il. Designar entre sus miembros a la Comision Electoral que sera paritaria y
presidida por el Director, excepto cuando éste pretenda reelegirse, en cuyo caso la
Comision serd presidida por el Consejero Académico Maestro de mayor
antigiedad; y



lll. Convocar a sesion extraordinaria de Consejo Académico dentro de los cinco
dias habiles siguientes a efecto que la Comisién Electoral presente el proyecto de
Convocatoria, la que una vez discutida y aprobada, se publicara de inmediato en
los tableros de avisos de la Facultad, Escuela o Instituto, remitiendo un ejemplar
de la misma al Secretario del Consejo Universitario.

ARTICULO 256. La convocatoria para la eleccién de Director s6lo contendra:

l. Los requisitos que para aspirar a Director de Facultad, Escuela o Instituto
establece el articulo 36 de la Ley;

Il. La prohibicion expresa de suspension de actividades académicas;

lll. Lugar y fecha del registro personal de los candidatos;

IV. La clara especificacién de que para obtener registro como candidato se debera
entregar su curriculum vitae, plan de trabajo y carta compromiso de apoyar a
guien obtenga mayor porcentaje de votos en la auscultacion interna de la
Facultad, Escuela o Instituto;

V. El plazo de registro de candidatos, que nunca sera mayor de tres dias a partir
de la fecha de publicacion de la convocatoria;

VI. Calendario de presentaciones de candidatos ante los diversos sectores de la
comunidad universitaria de la Facultad, Escuela o Instituto;

VII. Todos los candidatos se presentaran a la misma hora en el mismo lugar de
acuerdo al calendario que establezca la Comision Electoral;

VIIl. En busca de la equidad, se procurard que los candidatos acudan a las
actividades sefialadas por la Comision Electoral;

IX. Exposicion personal de cada uno de los candidatos de sus propuestas ante el
Consejo Académico;

X. Inventario de elementos materiales, virtuales y de cualquier otra naturaleza, a
utilizar en la campafia proselitista, los que nunca podran ser ajenos a los
proporcionados por la Universidad;

Xl. Una vez cerrado el registro de candidatos en la fecha prevista en la
convocatoria, se llevara a cabo Sesion Extraordinaria del Consejo Académico,
para que la Comision Electoral informe sobre el proceso de registro de candidatos
y dé inicio al proceso formal de auscultacion bajo los términos acordados por el
propio Consejo Académico correspondiente;

XIll. Fecha de inicio y fin del procedimiento de auscultacion, incluyendo la fecha de
la votacion por la comunidad universitaria de la Facultad, Escuela o Instituto; y

XIlll. Fecha de la Sesion Extraordinaria del Consejo Académico en la que habra de
rendir su informe final la Comisién Electoral y se llevara a cabo la votacion para la
integracion de la terna, la que debera llevarse a cabo a mas tardar en la segunda
guincena del mes de mayo.



ARTICULO 257. El Presidente del Consejo Académico, enviara al Consejo
Universitario, por conducto del Rector, la terna propuesta, expresando con detalle,
las condiciones y circunstancias del proceso electoral y aquellas bajo las cuales se
conformd la terna.

ARTICULO 258. El Consejo Universitario designara, en sesion extraordinaria
convocada ex profeso para el primer dia habil del mes de junio del afio que
corresponda, al Director de la Facultad, Escuela o Instituto, en los términos
previstos en la fraccion V del articulo 12 de la Ley, tomando en consideracion el
proceso electoral realizado al interior de la Facultad, Escuela o Instituto de que se
trate.

ARTICULO 259. Para ser Secretario Académico de Facultad, Escuela o Instituto,
se requiere:

|. Poseer titulo universitario legalmente expedido de acuerdo a la disciplina o
disciplinas que se impartan en la Facultad, Escuela o Instituto;

Il. Haber sido Maestro de la Facultad, Escuela o Instituto, cuando menos el afo
anterior a su designacion.

lll. No desempeiiar, a la fecha de la designacion, algun puesto publico, que
tampoco podra aceptar ni desempefar durante su cargo;

IV. Ser de reconocida honorabilidad; y

V. Ser destacado profesionista.

ARTICULO 260. Los Secretarios Académicos de Facultad, Escuela o Instituto
tienen las siguientes facultades y obligaciones:

l. Coordinar el desarrollo académico de la Facultad, Escuela o Instituto;

[l. Coordinar los procedimientos para convalidacion, revalidacion e incorporacion
de estudios;

lll. Acordar diariamente con el Director el despacho de los asuntos del ramo;

IV. Firmar, conjuntamente con el Director, las actas de sesiones del Consejo
Académico;

V. Guardar y proteger los sellos académicos de la Facultad, Escuela o Instituto;

VI. Desempefar la Secretaria del Consejo Académico, con las siguientes
funciones:

a) Ejercer la Presidencia del Consejo Académico, por acuerdo expreso o cuando
no lo pueda presidir el Director;

b) Tener voz informativa, sin voto;

c) Coordinar la notificacién de las convocatorias e invitaciones a las sesiones del
Consejo Académico;

d) Pasar lista en las sesiones del Consejo Académico;



e) Certificar que exista quorum;

f) Registrar a los oradores que participaran en los debates;

g) Realizar el computo de votos, ya sean votaciones econOmicas, generales,
particulares o nominales;

h) Levantar las actas, incluyendo sus anexos;

i) Llevar el registro de los integrantes del Consejo Académico;

j) Cuidar el seguimiento del cumplimiento de los acuerdos del Consejo Académico;
k) Verificar y hacer del conocimiento del Consejo Académico, cuando alguno de
sus miembros no relina los requisitos para ser Consejero;

I) Comunicar al Consejo Académico el caso en que se dé el supuesto, que hace
posible la eleccidén extraordinaria de Consejeros; y

m) Desempefiar la Secretaria de todas las comisiones del Consejo Académico con
voz informativa, pero sin voto;

VIl. Coordinar la custodia del archivo académico de la Facultad, Escuela o
Instituto;

VIII. Llevar y custodiar los libros de las sesiones de Consejo Académico;

IX. Promover y vigilar los programas académicos y de investigacion de la Facultad,
Escuela o Instituto;

X. Promover medidas concretas para interrelacionar las distintas areas de la
Facultad, Escuela o Instituto;

Xl. Fomentar el intercambio académico con otras instituciones;

XIl. Mantener actualizado el acervo de planes de estudio y programas académicos
de otras instituciones educativas, para efectos de los procedimientos de
revalidacion de estudios y revisiones curriculares;

XIll. Coordinar los procedimientos de apertura, modificacion, reestructuracion y
supresion de programas académicos y proyectos de investigacion;

XIV. Coordinar los proyectos académicos y de investigacion para la obtencion de
recursos financieros extraordinarios;

XV. Coordinar el servicio social universitario obligatorio y voluntario de la Facultad,
Escuela o Instituto;

XVI. Coordinar el servicio que prestan las bibliotecas, laboratorios, centros de
computo y otros de la Facultad, Escuela o Instituto;

XVII. Coordinar las actividades de extension universitaria que preste la Facultad,
Escuela o Instituto; y

XVIIl. Las demas que le asignen la legislacion universitaria, el Rector y, en su
caso, el Director.

ARTICULO 261. Las Divisiones de Investigacion y Posgrado son las encargadas
de la administracion académica de los proyectos de investigacion y los programas
académicos a nivel posgrado, adscritos a la Facultad o Instituto.



ARTICULO 262. Son autoridades en las Divisiones de Investigacion y Posgrado:

l. El Consejo Universitario;

Il. El Rector;

lll. EI Consejo de Investigacion y Posgrado de la Universidad;

IV. El Consejo Académico de la Facultad o Instituto;

V. El Director de la Facultad o Instituto;

VI. El Consejo Académico de Investigacidén y Posgrado de la Facultad o Instituto;
VII. El Jefe de la Division de Investigacion y Posgrado de la Facultad o Instituto; y
VIIIl. Las demas que determine la legislacion universitaria o el Rector.

ARTICULO 263. Las Divisiones de Investigacion y Posgrado ejerceran sus
funciones respecto del programa o proyecto de investigacion o programa
académico de que se trate de acuerdo a lo establecido en la legislacion
universitaria y el documento fundamental correspondiente una vez aprobado por el
Consejo Universitario.

ARTICULO 264. Los Consejos Académicos de Investigacion y Posgrado de las
Facultades o Institutos se integraran por:

|. Consejeros ex oficio; y
Il. Consejeros electos.

ARTICULO 265. Son consejeros ex oficio, mientras ocupen sus cargos:

l. El Director de la Facultad o Instituto, quien sera su presidente y solo tendra voto
de calidad;

Il. El Secretario Académico de la Facultad o Instituto, con voz informativa, sin voto;
lll. El Jefe de la Division de Investigacion y Posgrado, quien sera secretario del
Consejo Académico de Investigacion y Posgrado, con voz informativa, sin voto; y
IV. Los Coordinadores de Programa de Investigacion y Programa Académico de
Posgrado, en su caso, con voz informativa, sin voto.

ARTICULO 266. Son consejeros electos:

I. Un consejero Maestro investigador, con proyecto de investigacion vigente y
registrado en las instancias correspondientes, si procediere;

Il. Un consejero Maestro por cada uno de los niveles de posgrado con que cuente
la Facultad o Instituto -Especialidad, Maestria y Doctorado-, si procediere;y

[Il. Un consejero alumno por cada uno de los niveles de posgrado con que cuente
la Facultad o Instituto -Especialidad, Maestria y Doctorado-, si procediere, en el
entendido que no impartan clase en la misma Facultad o Instituto.



Para la eleccion de los Consejeros previstos en las fracciones anteriores, se
procedera en los términos de los articulos 184 y 185 de este Estatuto,
respectivamente.

ARTICULO 267. Son facultades de los Consejos Académicos de Investigacion y
Posgrado:

|. Proponer la instauracion de nuevos programas de investigacion y posgrado,
acorde a las lineas generales de creacion y aplicaciéon del conocimiento de la
Facultad o Instituto;

Il. Proponer la modificacién, reforma, actualizacion y supresion de los programas
de investigacion y posgrado a cargo de la Facultad o Instituto;

l1l. Emitir opinién al Consejo Académico de la Facultad o Instituto en materia de
incorporacion y desincorporacion de estudios de posgrado de otras instituciones
educativas;

V. Emitir opinion en materia de revalidacion individual de estudios de posgrado
realizados por alumnos en otras instituciones educativas;

V. Emitir opinion en materia de convalidacion de estudios de posgrado, respecto
de los realizados en otros programas académicos dentro de la Universidad;

VI. Emitir opiniéon al Consejo Académico de la Facultad o Instituto, sobre los
programas individuales de movilidad académica;

VII. Emitir opinién a las solicitudes de obtencion de diplomas de especialidad y de
graduacion de candidatos a maestro y doctor;

VIII. Emitir opinion sobre las solicitudes relativas a examenes voluntarios;

IX. Designar comisiones en asuntos de su competencia;

X. Proponer al Consejo Académico de la Facultad o Instituto, medidas que tiendan
al mejoramiento académico y administrativo de la Divisibn de Investigacion y
Posgrado;

XI. Emitir opinion académica al Consejo de Investigacion y Posgrado sobre
proyectos de investigacion de su area; y

XIll. Las demas que le sefiale la legislacion universitaria.

ARTICULO 268. Para ser Jefe de la Division de Investigacion y Posgrado de
Facultad o Instituto, se requiere:

|. Poseer grado académico, preferentemente de doctor, reconocido por el sistema
educativo nacional;

Il. Haber sido Maestro de la Facultad o Instituto, cuando menos los tres ultimos
afios anteriores a su designacion.

[ll. Tener experiencia administrativa;



IV. No desempefiar, a la fecha de la designacion, algin puesto publico, que
tampoco podra aceptar ni desempefiar durante su cargo; y
V. Ser de reconocida honorabilidad.

ARTICULO 269. Los Jefes de las Divisiones de Investigacion y Posgrado tendran
las facultades y obligaciones siguientes:

l. Planear y coordinar las actividades académico administrativas de investigacion y
posgrado de la Facultad o Instituto;

Il. Concurrir diariamente a las oficinas administrativas de la Division, para el eficaz
funcionamiento de la misma;

lll. Acordar con el Director de la Facultad o Instituto, los asuntos de la Division a su
cargo;

IV. Concurrir a las sesiones del Consejo de Investigacion y Posgrado con derecho
a voz y voto;

V. Concurrir a las sesiones del Consejo Técnico del Area del conocimiento
correspondiente, con derecho a voz y voto;

VI. Concurrir a las sesiones del Consejo Académico de la Facultad o Instituto, con
voz informativa;

VII. Informar en la sesion ordinaria mensual del Consejo Académico de la Facultad
o Instituto, la situacion que guarda la Division de Investigacion y Posgrado;

VIII. Concurrir a las sesiones del Consejo Académico de Investigacion y Posgrado
de la Facultad o Instituto, con voz informativa;

IX. Coordinar la planeacién, desarrollo y conclusion de los cursos de posgrado de
la Facultad o Instituto;

X. Coordinar la apertura y revision curricular anual de cada uno de los programas
académicos de posgrado y de investigacion de la Facultad o Instituto;

XI. Coordinar el registro, seguimiento, conclusion, prorroga y baja en su caso de
los proyectos de investigacion de la Facultad o Instituto; y

XIl. Las demas que le confieran la legislacion universitaria, el Rector o el Director
de la Facultad o Instituto, en su caso.

ARTICULO 270. Para ser Secretario Administrativo de Facultad, Escuela o
Instituto se requiere:

|. Tener experiencia administrativa;

II. No desempefiar, a la fecha de la designacion, algin puesto publico, que
tampoco podra aceptar ni desempefiar durante su cargo; y

lll. Ser de reconocida honorabilidad.



ARTICULO 271. Los Secretarios Administrativos de Facultades, Escuelas o
Institutos, tienen las siguientes facultades y obligaciones:

|. Elaborar y mantener actualizados los manuales de procedimientos de la
Facultad, Escuela o Instituto, los que deberan ser aprobados por el Rector;

Il. Responder de los recursos financieros y materiales de la Dependencia
Académica;

lll. Administrar y responder de los almacenes de la Facultad, Escuela o Instituto;
IV. Vigilar y responder del uso de los bienes muebles e inmuebles de la Facultad,
Escuela o Instituto, acorde a sus caracteristicas y Unicamente para cumplir los
fines y objetos de la Universidad;

V. Coordinar y responder del otorgamiento de servicios generales y apoyo
administrativo a las diversas areas de la Facultad, Escuela o Instituto;

VI. Vigilar el cumplimiento de las politicas y programas que se implanten dentro
del area administrativa de la Facultad, Escuela o Instituto;

VII. Acordar diariamente con el Director el despacho de los asuntos del ramo;

VIIl. Disefiar los procedimientos tendientes a la optimizacion de los recursos
humanos y materiales, asi como la agilizacion de los tramites internos
administrativos;

IX. Coordinar y dirigir los servicios de apoyo administrativo, para el adecuado
funcionamiento de la Facultad, Escuela o Instituto; y

X. Las demas que le asignen la legislacion universitaria, el Rector, y en su caso, el
Director.

ARTICULO 272. Los acuerdos del Rector, que instituyan otros 6rganos en las
Facultades, Escuelas o Institutos, a los que se refiere la fraccion VII del articulo
173 de este Estatuto, estableceran requisitos para ser titular, -los que seran
similares a los de su superior jerarquico-, asi como las facultades y obligaciones
inherentes al cargo.



