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PROCESO DE ELECCION PARA QOQRDINACI()N
DE LA LICENCIATURA EN PSICOLOGIA AREA EDUCATIVA

2025-2028

La comision electoral' para el proceso de elecciéon de Coordinador(a) del area
EDUCATIVA hace publica la presente:

CONVOCATORIA

Dirigida a los(las) profesores(as) adscritos(as) a la Facultad de Psicologia y
Educacién con carga horaria de por lo menos un afo en el area EDUCATIVA que
estén interesados(as) en participar en las elecciones para Coordinacion del periodo
2025 — 2028.

El(la) coordinador(a) electo(a) debera cubrir las funciones de area a coordinar
descritas en el anexo B.

CALENDARIO DEL PROCESO

5 de noviembre de 2024: Publicacion de la convocatoria en medios oficiales.

12 de noviembre de 2024:Registro de candidatos(as) y
recepcion de documentos.

14 de noviembre de 2024: Presentacion del plan de trabajo.

19 de noviembre de 2024: Votacion.

20 de noviembre de 2024: Publicacion de resultados y notificacion a Secretaria
Académica via correo institucional.

05 de diciembre de 2024: Ratificacion de resultados en Sesion Ordinaria del H. Consejo
Académico.

06 de enero de 2025: Inicio de funciones del nuevo(a) coordinador(a) de Psicologia
area Educativa.

En el anexo C se definen lugares y horarios para cada etapa del calendario.

! Los nombres de las personas de la comisién electoral se describen en el anexo A.



. LOS(LAS) ASPIRANTES DEBEN CUBRIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

a) Ser profesor(a) adscrito(a) a la Facultad de Psicologia y Educacién, con tipo
de contratacionde honorarios, tiempo libre o tiempo completo.

b) Contender solo por una coordinacion.
c) Contar con un minimo de 1 afio de participacién en el area a concursar.

d) Entregar la siguiente documentacion el dia 12 de noviembre de 2024 en el
horario y lugar establecido:

e Titulo de Licenciatura en Psicologia (Copia).

e Plan de trabajo (maximo 5 cuartillas, entregar en electrénico por
correo e impreso).

e Semblanza profesional y académica (sintetizado en un maximo
de 2 cuartillas, entregar en electronico e impreso).

e Carta de adscripcién a la Facultad de Psicologia y Educacion
emitida por la Secretaria Académica de la Facultad de Psicologia
y Educacion.

e) Exponer su proyecto o plan de trabajo el 14 de noviembre de 2024 en el
horario y lugar establecido.

f) No desempefiar a la fecha de la eleccién algun puesto publico que tampoco
podra aceptar o desempefiar durante su cargo.

g) No ser ministro(a) de algun culto religioso.

h) Contar con disponibilidad de tiempo para cubrir las funciones en ambos
turnos y en actividades de lunes a sabado.

i) Tener disponibilidad para trabajar en equipo y para hacer trabajo en conjunto
con otras areas campus y/Centros.
I. REGISTRO DE CANDIDATOS(AS) Y ENTREGA DE PROYECTOS:

Respetando la fecha, horario y lugar establecido en el Anexo C de la presente
convocatoria.

Candidatos(as) no registrados(as) en la fecha y horario establecido no podran
participaren el proceso.

En el caso de que en el momento del cierre de registro sélo hubieraun candidato(a)
registrado(a) se omitira el proceso de votacién y se continuara con el resto del
proceso establecido.



En caso de que no se presente registro de aspirantes, la Direccion de la Facultad
de Psicologia y Educacion y el colegio de profesores y profesoras del area educativa
determinaran qué procede.

lll. VOTACION PARA LA COORDINACION:
Podran votar:

- Estudiantes que actualmente pertenezcan al area por la que votan.

- Docentes adscritos a la Facultad de Psicologia y Educacion que
impartan actualmente por lo menos una materia o hayan impartido por
lomenos una materia en el ano 2024 (semestre non o par) en el area
por la que votan, con tipo de contratacion de honorarios, tiempo libreo
tiempo completo.

Cada votante tendra la obligacion de presentar una identificacion vigente con
fotografia ante los miembros de la Comision electoral.

Podran votar quienes aparezcan en el padrén electoral.
El voto sera ponderado.

Al concluir las votaciones se leeran los resultados finales en publico y se
procedera a levantar el acta correspondiente.

El(la) coordinador(a) electo(a) sera aquel que gane en la votacidon por mayoria
simple (es elsistema de votacién mediante el cual se requiere, para aprobar una
decision, que esta sea la mas votada, es decir, se elige la opcion que obtenga mayor
numero devotos).

Los resultados seran enviados via correo electronico a Secretaria Académica el dia
20 de noviembre de 2024. Se ratificara el dia 05 de diciembre de 2024, en sesion
ordinaria del H. Consejo Académico dandose por concluido este proceso electoral
y las funciones de la comision correspondiente.

NOTA: Los aspectos no contemplados en la presente convocatoria seran
resueltos por la Comisién Electoral y su fallé sera inapelable.

ATENTAMENTE

COMISION ELECTORAL DEL AREA EDUCATIVA
FACULTAD DE PSICOLOGIA Y EDUCACION.



ANEXO A
PARTICIPANTES EN LA ELABORACION DE LA CONVOCATORIA

DOCENTES: Mtra. Angélica Maria Aguado Hernandez y Dra. Fabiola Garcia Martinez

ESTUDIANTES:

C. Erandi Hernandez de Anda
C. Valeria Mairena Ruiz Jiménez



ANEXO B: FUNCIONES DE COORDINADOR(A) AREA EDUCATIVA

Area responsable: Psicologia Educativa
Campus: Querétaro y San Juan del Rio
Grupos a cargo: 4 grupos matutinos, 2 grupos vespertinos, 2 grupos en SJR (al momento)

A continuacion se enlistan las funciones a realizar:

1.

SOk wWN

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

Organizar la Carga horaria de cada semestre. Confirmacion con cada uno de los docentes
titulares. Ajustar horarios de las materias. Busqueda de suplentes, evaluacién curricular junto
con el colegio de profesores. Solicitud de concursos de titularidad. Elaboracion de Oficios
dirigidos a la dictaminadora y direccién, especificando perfil del maestro en funcién de la
materia a concursar. Publicar horarios en los salones. Entrega de la misma en direccion,
oficio de ajustes dirigido a la direccidon. Organizar junto con Secretaria Administrativa aulas
y espacios laborales de los profesores y espacios temporales para eventos.
Convocatorias a H. Colegio de profesores del area (por lo menos una al mes).
Asistencia a Consejos Académicos (por lo menos una al mes).
Asistencia a Colegios de Coordinadores (por lo menos una al mes).
Asistencia a Colegios de profesores de la Facultad.
Apoyo en proceso de induccion a la practica:

a. Juntas con maestros de practicas para replantear criterios, avances, eventos,

necesidades, etc.
b. Gestionar vinculos con instituciones para que los alumnos realicen practicas
profesionales.

c. Entregar listas de préacticas aceptados en Sria. Académica.
Presentacion del area educativa en Basicas CU, y Basicas CSJ
Registro actualizado de los requerimientos para proceso de evaluaciéon CNEIP.
Documentacion del area y de profesores.
Registro actualizado de los requerimientos para proceso de evaluacion que la Direccién de
la Facultad de Psicologia y Educacién considere.
Reuniones con grupos de alumnos que lo soliciten para apoyar en la resolucién de alguna
problematica que interfiera con su formacion académica.
Notificacion a alumnos de cuestiones académicas, politicas y administrativas (eventos,
oportunidades de becas, movilidad, etc).
Notificacion por correo a profesores sobre cuestiones académicas, juntas y administrativas:
fecha de examenes, evaluacion docente, captura de calificaciones.
Apoyo a alumnos que hacen ajustes académicos/administrativos: cambio de grupo, cambio
de area, cambio de turno, cambio de campus, cambio de materias (tomar alguna(s) con
otro profesor) etc.
Revisién de homologacion de materias de alumnos de movilidad.
Revision de solicitudes y expedientes de egresados que solicitan recuperacion de
pasantias y posteriormente, apoyo en su proceso de titulacion.
Visto bueno en solicitudes de exdmenes voluntarios
Apoyo en procesos universitarios de auditorias
Apoyo en la gestiéon para la realizacion de foros, seminarios, talleres de profesores de
educativa y de estudiantes.
Elaboracion de constancias de eventos del area.
Apoyo en la gestidon del curso de Lenguas y Letras y brindar orientacién e informacién para
la presentacion del examen de Comprension de textos en inglés para los alumnos de
ultimo ano.
Organizacion del proceso de seleccidon de los topicos selectos para los alumnos de 8°
semestre.
Organizacion del archivo del area



LUGARES Y HORARIOS PARA CADA ETAPA DEL CALENDARIO

ANEXO C

De acuerdo al calendario establecido para el proceso de eleccién de nuevo(a) coordinador(a) del
periodo 2025-2027, se establecen los siguientes lugares y horarios de cada etapa:

FACULTAD DE PSICOLOGIA Y
EDUCACION, C.U.

Coordinador(a)

ETAPA FECHA LUGAR HORARIO
Publicacién de la
convocatoria 5de Facultad de Psicologia y Educacién (correo | -
noviembre de electrénico)
2024
Registro y recepcion
de documentos de los 12 de Entrega de documentos impresos en la Facultad de 12:00 a 15:00 hrs.
aspirantes noviembre de [Psicologia y Educacién, Departamento de
2024 Psicopedagogia y envio de los documentos al correo
electronico fabiola.garciam@uaqg.mx de la Dra. Fabiola
Garcia Martinez (miembro de la comision electoral)
Publicacién de 12 de
candidatos(as) noviembre Facultad de Psicologia y Educacion, comunidad del
registrados(as). de 2024 area educativa (correo electrénico)
Publicacién de
padrén electoral (en
caso de que se
inscriban mas de
un/una candidato/a)
Presentacion de 14 de Presencial en la Facultad de Psicologia y Educacion
proyectos por los noviembre en la sala Eduardo Nufiez Olguin
aspirantes ante la de 2024 13.00 hrs.
comunidad. Y simultaneamente transmision virtual a través de la
plataforma zoom:
Join Zoom Meeting
https://us06web.zoom.us/j/84750318458?pwd=zixY
eHL2XTOprnmDn1JNoDEMIOgTOo0.1
Meeting ID: 847 5031 8458
Passcode: 147204
\Votacion Sala “Eduardo Urretabizkaya” 12:00 a 16:00 hrs.
19 de
noviembre de En el caso de que en el momento del cierre de
2024 registro sélo hubiera un candidato(a) registrado(a)
se omitira el proceso de votacién y se continuara
con el resto del proceso establecido.
Ratificacion de 5de Consejo académico de la Facultad de Psicologia y
resultados en sesién diciembre de Educacién
ordinaria del H. 2024
Conseja Académico
de la Facultad de
Psicologia y Educacion
Inicio de funciones 06 de enero
del nuevo(a) de 2025 En cada espacio correspondiente | e




Entrega, recepcion,

induccion y 06 de En cada espacio correspondiente | @ —-—me—-
acompafamiento a Enero al 07

nuevo coordinador de febrero de

para llevar a cabo sus 2025

funciones







